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PLAN OPERATIVO ANUAL  
AÑO: 2023 

1. AREA DE GESTION DIRECTIVA 
1.1. PROCESOS: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y HORIZONTE INSTITUCIONAL 

Compone
nte  

Objetivo Actividades Meta Estrategias Recursos 
Responsa

ble  
En
ero 

Feb
rero 

Ma
rzo 

Ab
ril 

M
ay
o 

Ju
ni
o 

Jul
io 

Ag
ost
o 

Se
pt. 

Oc
t. 

N
ov
. 

1.1.1 
Misión, 
visión y 
principios
, en el 
marco de 
una 
institució
n 
integrada
. 

Actualizar la 
misión, la 
visión y los 
principios de la 
institución con 
base a su 
actualidad y 
momentos 
vividos que se 
debieron 
afrontar y 
cambiaron el 
que hacer 
académico, 
apuntando a la 
mejora en la 

Establecer 
de manera 
grupal y con 
un análisis 
profundo las 
nuevas guías 
bases de la 
institución 
en su 
presentació
n formal 
ante toda la 
comunidad. 

Para el mes 
de Enero 
del año 
2023 se 
espera 
tener 
terminadas 
las 
credenciales 
oficiales de 
la 
institución 

Establecer 
reuniones 
grupales 
para 
definir, 
redactar y 
establecer 
estas 
importante
s ideas. 

Tecnológicos: Computador e 
internet; Humanos: Personas 
encargadas para la elaboración 
del trabajo. 

Directivo
s y grupo 
de 
profesore
s 
seleccion
ados. 

x x                   
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calidad de la 
institución. 
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1.1.2 
Metas 
Institucio
nales. 

Actualizar la 
misión, la 
visión y los 
principios de la 
institución con 
base a su 
actualidad y 
momentos 
vividos que se 
debieron 
afrontar y 
cambiaron el 
que hacer 
académico, 
apuntando a la 
mejora en la 
calidad de la 
institución. 

Preparación 
para las 
pruebas 
saber de los 
diferentes 
grados y la 
creación de 
un plan de 
aula 
unificado. 

1. Para el 
año 2023 
obtener 
mejores 
resultados 
en las 
pruebas 
externas a 
la 
institución 
que miden 
nivel de 
calidad 
educativa. 
2. Para el 
año 2023 
tener listos 
los planes 
de aula 
completos y 
funcionales, 
aplicados 
por todos 
los 
docentes. 

Establecer 
grupos de 
trabajo por 
áreas y 
niveles. 
Formular 
nuevas 
estrategias 
académicas 
basadas en 
el modelo 
pedagógico 
instituciona
l 
(constructiv
ismo), 
como 
semilleros, 
talleres de 
monitoria y 
bancos de 
talleres. 

Recursos tecnológicos, 
humano y mejoramiento de la 
planta física. 

Comunid
ad 
educativa 
en 
general. 

x x x x x x x x x x x 
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1.1.3 
Conocimi
ento y 
apropiaci
ón del 
Direccion
amiento. 

Lograr que 
toda la 
comunidad 
educativa 
conozca el 
horizonte 
institucional. 

Reuniones 
periódicas 
con 
docentes, 
padres de 
familias y 
estudiantes. 

Para el año 
2023  toda 
la 
comunidad 
educativa 
reconoce y 
se apropia 
del 
horizonte 
institucional
. 

Publicación 

del 

horizonte 

instituciona

l en un 

lugar 

visible en 

cada sede 

de la 

institución. 

Actualizar 

el manual 

de 

convivencia 

y tenerlo 

disponible, 

como 

mínimo 1 

en cada 

sede. 

Recursos tecnológicos y 
humanos. Espacios físicos 
adecuados. 

Directivo
s y 
docentes. 

x   x   x   x   x   x 

1.1.4 
Política 
de 
inclusión 
de 
personas 
de 
diferente
s grupos 
poblacion
ales o 

Crear una 
institución 
abierta e 
incluyente 
para todos los 
estudiantes, 
sin importar 
raza, género o 
procedencia, 
inculcando el 
respeto y la 
igualdad. 

Utilizar 
talleres, 
juegos y 
charlas que 
demuestren 
lo 
importante 
de la 
inclusión y 
la igualdad 
en trabajos 
grupales o 

Para el año 
2023 lograr 
una 
institución 
diversa con 
igualdad de 
educación 
para todo 
aquel 
alumno que 
lo necesite. 

Utilizar la 
didáctica al 
enseñar, 
para 
generar un 
verdadero 
aprendizaje 
incluyente 
en los 
estudiantes
.  

Tecnológicos, humanos, 
espacios físicos y del entorno. 
Utilización de material 
concreto. 

Comunid
ad 
educativa 
en 
general. 

x x x x x x x x x x x 
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diversida
d cultural. 

colaborativo
s. 

1.2. PROCESOS: GESTION ESTRATEGICA 

1.2.1 
Liderazgo 

Impulsar todos 
los procesos 
que permitan 
el constante 
mejoramiento 
de la 
institución 
educativa. 

Administrar 
los recursos 
financieros, 
diseñar, 
medir y 
controlar el 
cumplimient
o de los 
objetivos 
estratégicos. 

Para el año 
2023 se 
espera 
haber 
alcanzado la 
misión y la 
visión 
organizacio
nal de la 
institución, 
para definir 
la estrategia 
a seguir. 

Distribuir 
de manera 
inteligente 
los recursos 
de la 
institución 
y evaluar 
los 
procesos 
que se van 
llevando a 
cabo, 
organizand
o y llevando 
registro de 
ellos en 
archivo o 
en la nube. 

Tecnológicos y financieros. Directivo
s. 

x x x x x x x x x x x 
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1.2.2 
Articulaci
ón de 
planes, 
proyectos 
y 
acciones.  

Que todas las 
sedes de las 
instituciones 
cuenten con 
plan de 
estudio 
unificado, 
aplicados por 
igual y que los 
proyectos 
institucionales 
se lleven a 
cabo de 
manera 
completa y 
organizada. 

Dinamizar 
los 
proyectos 
pedagógicos 
obligatorios, 
con el fin de 
desarrollar 
competenci
as 
integradoras 
y de 
conocimient
o. 

Para el año 
2023 se 
cumpla la 
ejecución 
de los 
planes de 
estudio y los 
proyectos 
pedagógicos
. 

Articular, 
implement
ar y evaluar 
los 
proyectos 
curriculares 
para el 
desarrollo 
de 
competenci
as 
ciudadanas. 

Tecnológicos, humanos y 
espacios físicos. 

Directivo
s. 

x x x x x x x x x x x 

1.2.3  
Estrategia 
Pedagógi
ca 

Evaluar 
periódicament
e la aplicación 
de las 
estrategias 
pedagógicas 
realizadas por 
los docentes, 
así como su 
coherencia con 
la misión, la 
visión y los 
principios 
institucionales. 

Trabajo en 
equipo que 
incluya toda 
la 
comunidad 
educativa, 
desde el 
aula hasta 
los hogares, 
que 
permitan el 
desarrollo 
académico, 
disciplinario 
y personal 

Para el 2023 
el 90% de 
los docentes 
aplicará 
estrategias 
pedagógicas
, lúdicas y 
culturales 
coherentes 
con el 
horizonte 
institucional
. 

Implement
ar acciones 
didácticas 
acorde a las 
necesidade
s de los 
estudiantes 
para ayudar 
a su 
formación 
integral. 

Planta física, humanos, 
tecnológicos, financieros y el 
entorno. 

Docentes
, 
estudiant
es y 
padres 
de 
familia. 

x x x x x x x x x x x 
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de los 
estudiantes. 

1.2.4 Uso 
de 
informaci
ón 
(interna y 
externa) 
para la 
toma de 
decisione
s 

Utilizar 
sistemáticame
nte toda la 
información 
interna y 
externa 
disponible 
para evaluar 
los resultados 
de los planes y 
programas de 
trabajo.   

Comunicar 
oportuname
nte todas las 
actividades 
institucional
es por 
correo, 
WhatsApp 
institucional 
o llamadas 
telefónicas. 

En el 2023 
cada sede 
tendrá 
internet  y 
los recursos 
tecnológicos 
apropiados 
para el 
mejoramien
to de la 
comunicació
n. 

Implement
ar diversas 
formas de 
comunicaci
ón, como el 
periódico 
instituciona
l, el 
cuaderno 
viajero y la 
emisora en 
todas las 
sedes. 

Financieros, humanos y 
tecnológicos. 

Directivo
s y 
docentes. 

x x x x x x x x x x x 
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1.2.5 
Seguimie
nto y 
Autoeval
uación. 

Continuar el 
proceso de 
autoevaluació
n integral de la 
institución  
con la 
participación 
de la 
comunidad 
educativa. 

Realizar 
periódicame
nte 
autoevaluaci
ón de los 
procesos 
académicos. 

Para el año 
2023 los 
seguimiento
s y 
autoevaluac
ión de la 
institución 
estará 
sistematizad
a y 
divulgada a 
la 
comunidad 
educativa. 

Entregar 
informes 
periódicos 
del 
seguimient
o y la 
autoevalua
ción 
instituciona
l; revisar 
por parte 
del consejo 
directivo  
dicha 
autoevalua
ción. 

Humanos y tecnológicos. Comunid
ad 
educativa
. 

x   x   x   x   x   x 

. 

1.3.1 
Consejo 
Directivo 

Liderar la 
conformación 
y 
funcionamient
o del Consejo 
Directivo de 
manera 
participativa y 
democrática 
para el 
fortalecimient

Invitación 
escrita a los 
estamentos 
participante
s. 
Convocatori
a a la 
elección de 
los 
representan
tes. 
Posesión de 

Conformaci
ón del 
Consejo 
Directivo 
institucional 
en el mes 
de enero de 
la anualidad 

Publicación 
de los 
requisitos y 
condiciones 
para 
integración 
del consejo 
directivo 

Humanos. 
Redes sociales. 
Equipos tecnológicos. 

Rector X                     

mailto:iensdelc@gmail.com
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o de la gestión 
escolar 

los 
integrantes. 

Socialización 
de las 
funciones 
del consejo 
directivo. 

Asesorar al 
100% de los 
integrantes 
del Consejo 
Directivo 
durante los 
meses de 
enero a 
mayo del 
año 2023 

Talleres. 
Exposición. 
Conversato
rio.  

Docentes. 
Consultores. 
Recursos financieros. 
Tecnológicos. 

Coordina
dores 

X X X X X             
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Reuniones 
periódicas 
para 
orientación, 
directiva 
académica, 
administrati
va y de 
comunidad.  

Realizar 7 
reuniones 
ordinarias 
para 
atención de 
las 
funciones 
legalmente 
establecidas 
al Consejo 
Directivo 
durante el 
presente 
año. 

Reuniones 
informativa
s, 
deliberatori
as y 
decisorias.  

 
 
Recursos financieros. 
Tecnológicos. 

Rector y 
coordina
dor 

X X   X   X   X   X X 

1.3.2 
Consejos 
Académic
o. 

Copilar 
integralmente 
en el plan de 
estudios los 
planes de aula, 
los planes de 
área y las 
mallas 
curriculares.  

Reuniones 
periódicas; 
organizar el 
plan de 
estudios. 

Para el año 
2023 
organizar 
todo el plan 
de estudio 
de acuerdo 
a las 
directrices. 

Por equipos 
de trabajo 
relacionar 
planes de 
aulas, 
planes de 
área, mallas 
curriculares 
y que todos 
estén con 
cohesión y 
coherencia 
en el plan 
de 
estudios.  

Recursos humanos, recursos 
tecnológicos y físicos   

Directivo
s y 
cuerpo 
de 
docentes  

x x x x x x x x x x x 

mailto:iensdelc@gmail.com
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1.3.3 
Comisión 
de 
evaluació
n y 
promoció
n.  

Analizar 
adecuadament
e la parte 
académica y 
comportament
al de cada 
estudiante 
teniendo 
presente las 
diferencias y 
necesidades 
de cada uno. 

Analizar 
cada caso 
teniendo 
evidencias y 
decidir lo 
mejor para 
cada 
estudiante  

Para el año 
2023, llevar 
procesos 
adecuados 
que 
permitan el 
mejoramien
to continuo 
en la parte 
académica y 
disciplinaria 
de cada 
estudiante.  

Realizar las 
debidas 
actividades 
de refuerzo 
de manera 
permanent
e y no dejar 
para lo 
último de 
cada 
periodo. 

Humanos, físicos, tecnológicos.  Docentes 
y 
represent
antes de 
la 
comisión.  

    x     x     x   x 
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1.3.4 
Comité 
de 
convivenc
ia. 

Liderar 
acciones 
orientadas a la 
construcción 
de relaciones 
pacíficas y 
diálogos 
permanentes 
con la 
comunidad 
educativa.  

Sesionar 
como 
mínimo 
cada dos 
meses; debe 
dejar acta 
por cada 
una de las 
sesiones; 
llevar 
adecuadam
ente el 
conducto 
regular.  

Para el año 
2023  
identificar, 
documentar
, analizar y 
resolver los 
conflictos 
que se 
presenten 
entre 
docentes y 
estudiantes, 
directivos y 
estudiantes, 
entre 
estudiantes 
y entre 
docentes.  

Convocar 
un espacio 
de 
conciliación 
para la 
resolución 
de 
situaciones 
conflictivas 
que afecten 
la 
convivencia 
escolar;  
crear y 
activar la 
ruta de 
atención 
integral 
para la 
convivencia 
escolar 
definida en 
el artículo 
29 de esta 
ley. 

Humanos, físicos, tecnológicos.  Comité 
de 
conviven
cia.  

x   x   x   x   x   x 
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1.3.5 
Consejo 
estudianti
l. 

Fomentar la 
cultura cívica y 
prepararlos 
para una 
participación 
responsable y 
competente 
en la vida 
social. 

Proponer, 
escuchar, 
analizar e 
interpretar 
propuestas 
en favor de 
los alumnos; 
realizar 
reuniones 
periódicas 
con sus 
integrantes. 

Fomentar la 
formación y 
participació
n 
democrática
, en donde 
los 
estudiantes 
tienen la 
oportunidad 
de elegir y 
ser elegidos 
representan
do los 
intereses de 
su 
comunidad; 
desarrolland
o el 
liderazgo 
político de 
la 
institución.   

Velar por 
los 
derechos y 
deberes de 
los 
estudiantes
; planear 
ideas que 
mejoren el 
rendimient
o 
académico 
de la 
institución; 
gestionar 
espacios 
lúdicos y 
recreativos 
para los 
estudiantes
; escuchar 
sugerencias 
y buscar las 
posibles 
soluciones 
a 
problemas 
instituciona
les; 
Proponer 
mejoramie

Humanos, físicos, tecnológicos.  Consejo 
estudiant
il  

x x x x x x x x x x x 
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ntos 
académicos 
entre ellos 
mismos. 
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1.3.6 
Personer
o 
estudianti
l. 

Promover el 
cumplimiento 
de los 
derechos y 
deberes de los 
estudiantes 
teniendo 
presente el 
manual de 
convivencia 
institucional.}  

Impulsar 
programas 
de 
educación, 
cultura, 
recreación y 
deporte; 
atender las 
peticiones, 
inquietudes 
y quejas de 
sus 
compañeros 
con 
amabilidad y 
cortesía; 
evaluar de 
forma 
periódica su 
gestión.    

Para el año 
2023 el 
personero 
estudiantil 
promoverá 
la 
participació
n y 
trabajará 
para que 
todos los 
estudiantes 
participen 
en la vida 
institucional 
siendo 
gestores de 
paz, diálogo 
y 
convivencia.  

Crear 
espacios 
óptimos 
para 
mejorar la 
comunicaci
ón asertiva 
de los 
educandos 
con 
maestros, 
directivos y 
administrati
vos; 
elaborar 
planes de 
trabajo 
para el 
mejoramie
nto 
instituciona
l en la parte 
recreativa y 
cultural; 
colaborar 
con la parte 
administrati
va en la 
realización 
de planes 
de 

Físicos, humanos y 
tecnológicos  

Directivo
s, 
docentes, 
educand
os y 
administr
ativos  

x x x x x x x x x x x 
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mejoramie
ntos 
académicos 
y 
disciplinario
s.    
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1.3.7 
Asamblea 
de padres 
de 
familia. 

Conocer y 
familiarizarse 
con el personal 
de docentes, 
directivos y 
administrativo
s con el cual 
compartirá y 
trabajará todo 
el año lectivo 
con sus hijos, y 
se eligen los 
representantes 
a los órganos 
del gobierno 
escolar.   

Velar 
responsable
mente por 
el ejercicio 
de sus 
deberes y 
derechos en 
relación con 
el proceso 
educativo 
de sus hijos; 
ayudar con 
los 
directivos, 
administrati
vos y 
docentes en 
la solución 
de 
problemas 
relacionados 
con la 
educación 
de sus hijos 
para el 
mejoramien
to 
académico y 
disciplinario 
de estos.   

Para el año 
2023 se 
espera una 
asamblea 
de padres 
bien 
constituida 
y 
participativa 
en las 
actividades 
institucional
es.  

Utilizar 
canales de 
participació
n para que 
la asamblea 
de padres 
se 
compromet
a y se 
integre más 
a la 
institución. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Directivo
s y 
docentes. 

x         x           
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1.3.8 
Consejo 
de padres 
de 
familia. 

Fortalecer los 
vínculos entre 
los diferentes 
estamentos de  
la institución y 
elevar los 
resultados de 
calidad. 

Solucionar 
problemas 
relacionados 
son la 
educación 
de sus hijos; 
Participar 
activamente 
del 
mejoramien
to de la 
planta física 
de la 
institución; 
reuniones 
periódicas 
para 
análisis, 
evaluación y 
toma de 
decisiones 
en procesos 
institucional
es. 

Para el año 
2023 se 
conformará 
adecuadam
ente el 
consejo de 
padres  para 
que sea 
funcional 
como un 
órgano de 
participació
n. 

Vincularse 
a los 
procesos 
educativos. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Directivo
s y 
consejo 
de 
padres. 

x x x x x x x x x x x 

1.4. PROCESOS: CULTURA INSTITUCIONAL 
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1.4.2 
Trabajo 
en 
equipo. 

Reunir a un 
grupo de 
personas con 
capacidades, 
ideas y 
destrezas con 
el fin de 
realizar tareas 
para obtener 
mejores 
resultados 
para un bien 
común. 

Mesa 
redonda, 
diálogos, 
integración, 
formulación 
y ejecución 
de 
documentos
; delegar 
funciones. 

Para el año 
2023 
conformar 
grupos de 
trabajo que 
realicen 
oportuna y 
adecuadam
ente las 
actividades 
que les sean 
asignadas. 

Crear 
grupos de 
trabajo de 
acuerdo a 
las 
capacidade
s y 
habilidades 
de los 
integrantes. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Directivo
s y 
docentes. 

x     x   x     x   x 

1.4.1 
Mecanis
mos de 
comunica
ción. 

Mantener a 
toda la 
comunidad 
educativa 
informada de 
manera 
oportuna y 
veraz. 

Comunicar a 
través de 
diferentes 
medios 
como 
circulares, 
WhatsApp, 
correo, 
llamadas 
telefónicas y 
plataformas 
interactivas 
como 
Google 
Meet. 

Para el año 
2023 se 
espera que 
todas las 
sedes 
cuenten con  
la conexión 
a internet 
para 
mejorar la 
comunicació
n. 

Evaluar los 
mecanismo
s de 
comunicaci
ón para que 
sean 
monitoread
os por el 
comité de 
gestión 
directiva, 
cuyas 
inconformi
dades 
harán parte 
del plan de 
mejoramie
nto. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 

x x x x x x x x x x x 
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1.4.3 
Reconoci
miento 
de logros. 

Dar 
reconocimient
o a los 
estudiantes, 
docentes y 
padres de 
familia por sus 
logros, buenas 
prácticas e 
integración a 
la comunidad. 

Actos cívicos 
o momentos 
apropiados 
para realizar 
los 
reconocimie
ntos 
pertinentes. 

Para el año 
2023 se 
reconocerá 
aquellos 
integrantes 
de la 
comunidad 
educativa 
que sean 
merecedore
s. 

Analizar 
con 
conciencia 
quien se 
merece un 
reconocimi
ento por su 
integralidad 
en la 
institución. 

Humanos y físicos. Directivo
s y 
docentes. 

    x x x x x x x x x 

1.4.4 
Identifica
ción y 
divulgació
n de 
buenas 
prácticas. 

Trabajar con 
base a la 
creatividad, 
colaboración, 
valores, 
reconocimient
o de la 
idiosincrasia y 
orientación 
personalizada.  

Izar 
bandera, 
eventos 
culturales y 
cívicos, 
actividades 
grupales e 
individuales. 

Para el año 
2023 la 
institución 
identifica y 
divulga las 
buenas 
prácticas 
académicas 
para 
mejorar los 
procesos 
formativos.  

Orientación 
personaliza
da a los 
estudiantes
; compartir 
experiencia
s entre 
sedes y a 
otras 
institucione
s. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Directivo
s y 
docentes. 

    x x x x x x x x x 

1.5. PROCESOS: CLIMA ESCOLAR 

1.5.1 
Pertenen
cia y 
participac
ión. 

        Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 
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1.5.2 
Ambiente 
físico. 

        Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 

                      

1.5.3 
Inducción 
a los 
nuevos 
estudiant
es. 

        Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 

                      

1.5.3 
Inducción 
a los 
nuevos 
estudiant
es. 

Estimular la 
motivación 
para mejorar 
los procesos 
educativos de 
enseñanza y 
aprendizaje. 
Por este 
motivo se 
considera 
necesario 
orientar el 
estudio hacia 
la 
investigación 
de la relación 
existente entre 
la 
motivación por 
enseñar y la 

      Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 
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motivación por 
aprender 

1.5.5 
Manual 
de 
convivenc
ia. 

        Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 

                      

1.5.6 
Actividad
es 
Extracurri
culares. 

  

                                

1.5.7 
Bienestar 
del 
alumnado
. 

  

                                

1.5.8 
Manejo 
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de casos 
difíciles. 

1.6. PROCESOS: DE RELACIONES CON EL ENTORNO 

1.6.1 
Familias o 
acudiente
s. 

Establecer 
canales de 
comunicación 
para las 
familias o 
acudientes 
para lograr los 
compromisos 
institucionales. 

Realizar 
encuentros 
periódicos 
con padres 
de familia o 
acudientes; 
divulgar 
información 
importante 
para el 
conocimient
o de los 
padres de 
familia a 
través de 
redes 
sociales y la 
página web 
institucional
. 

Para el año 
2023 las 
familias 
pertenecien
tes a la 
institución 
estarán 
debidament
e 
informadas 
de todos los 
procesos, 
en función 
de las 
necesidades 
presentadas
. 

Fortalecer 
la 
institución 
educativa 
en medios 
de 
comunicaci
ón, como el 
periódico y 
la emisora, 
además de 
un manejo 
más amplio 
de redes 
sociales; 
escuelas de 
padres. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos. 

Comunid
ad 
educativa
. 

x x x x x x x x x x   
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1.6.2 
Autoridad
es 
educativa
s. 

Incluir a las 
autoridades 
educativas en 
los procesos 
de la 
institución 
para el 
mejoramiento 
de los 
procesos 
académicos y 
disciplinarios. 

Jornadas de 
capacitación 
e 
integración, 
talleres, 
conversatori
os y otras 
actividades. 

Para el año 
2023 
mantendrá 
buenas 
relaciones 
con las 
institucione
s públicas 
municipales, 
eclesiásticas 
y civiles. 

Gestionar 
con otros 
entes para 
la 
participació
n activa de 
los 
procesos en 
la 
institución 
en busca de 
mejorar la 
calidad del 
plantel en 
todos sus 
aspectos. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos, financieros. 

Comunid
ad 
educativa
. 

x x x x x x x x x x x 
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1.6.3 
Otras 
institucio
nes. 

Establecer 
alianzas con 
otras 
instituciones  

Crear 
alianzas o 
acuerdos 
con 
diferentes 
entidades 
para apoyar 
la ejecución 
de los 
proyectos. 

Para el año 
2023 la 
institución 
habrá 
creado 
alianzas o 
acuerdos 
con 
diferentes 
entidades 
como 
bibliotecas, 
hospitales, 
granjas, 
casa de 
cultura y 
centros de 
recreación 
para 
desarrollar 
actividades 
pedagógicas
. 

Gestionar 
con otros 
entes para 
la 
participació
n activa de 
los 
procesos en 
la 
institución 
en busca de 
mejorar la 
calidad del 
plantel en 
todos sus 
aspectos. 

Físicos, humanos, 
tecnológicos, financieros. 

Comunid
ad 
educativa
. 

x x x x x x x x x x x 
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1.6.4 
Sector 
productiv
o. 

Establecer 
alianzas con el 
sector 
productivo 
teniendo claro 
los objetivos, 
metodologías 
de trabajo y 
sistemas de 
seguimiento. 

Hacer 
llamados a 
diferentes 
entidades 
para lograr 
alianzas y 
buenas 
prácticas 
pedagógicas 
con los 
estudiantes. 

Para el año 
2023 la 
institución 
logrará 
acuerdos 
con el 
sector 
productivo, 
para tener 
acceso a 
laboratorios
, talleres 
industriales 
y espacios 
recreativos. 

Gestionar 
con otros 
entes para 
la 
participació
n activa de 
los 
procesos en 
la 
institución 
en busca de 
mejorar la 
calidad del 
plantel en 
todos sus 
aspectos. 

  Directivo
s. 

x x x x x x x x x x x 

2. AREA DE GESTION ACADÉMICA 
2.1. PROCESOS: DISEÑO PEDAGOGICO (CURRICULAR) 

Compone
nte  

Objetivo Actividades Meta Estrategias Recursos 
Responsa

ble  
En
ero 

Feb
rero 

Ma
rzo 

Ab
ril 

M
ay
o 

Ju
ni
o 

Jul
io 

Ag
ost
o 

Se
pt. 

Oc
t. 

N
ov
. 
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2.1.1 Plan 
de 
estudios. 

Desarrollar 
cambios de 
conducta a 
través de 
metas de 
aprendizaje 
muy explícitas,  
así como: 
desarrollar el 
conocimiento 
y aptitudes 
para alcanzar 
dichas metas. 

Adaptacione
s 
curriculares 
virtuales, 
elaboración 
de guías y 
talleres para 
las 
diferentes 
áreas, 
propuestas 
pedagógicas
, creación de 
grupos 
virtuales 
mediante 
las TIC a 
través de las 
redes 
sociales 
como el 
whatsapp  

Al finalizar 
el año 2021 
los 
estudiantes 
de la 
Institución 
Educativa 
Rural 
Nuestra 
Señora del 
Carmen de 
las diversas 
sedes 
alcanzarán 
en un 95% 
las 
competenci
as básicas 
propuestas. 

Utilización 
de 
plataformas 
virtuales  y 
grupos de 
interacción 
en los 
diferentes 
procesos 
formativos- 
impresión 
de material 
educativo 
en las áreas 
fundament
ales. 

La utilización de las TIC- 
Recursos Tecnológicos 
mediante el uso de las 
tabletas, computadores, 
materiales anti estrés, 
celulares, las cartillas y guías 
de Escuela Nueva- Planta 
Física- Utilización de la 
Biblioteca- Material 
Bibliográfico. 

Comunid
ad 
Educativa 

  X X                 
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2.1.2 
Enfoque 
metodoló
gico. 

Desarrollar el 
enfoque 
metodológico 
común en 
cuanto a 
métodos de 
enseñanzas 
flexibles, 
relación 
pedagógica y 
uso de 
recursos y 
metodologías 
que respondan 
a la diversidad 
de la población 
o comunidad 
educativa 

Unificación 
de temas en 
las 
diferentes 
áreas y 
grados- 
organización 
y 
distribución 
del plan de 
estudios- 
Selección de 
material 
pedagógico 
para todas 
las sedes. 

Que el año 
2021 se 
desarrolle 
en todas las 
áreas, 
grados y 
sedes un 
enfoque 
metodológic
o común y 
pertinente. 

Desarrollar 
el enfoque 
metodológi
co común- 
Desarrollar 
en todas las 
áreas, 
grados y 
sedes, 
metodológi
cas de 
enseñanzas 
flexibles- 
Unificar 
criterios en 
las 
prácticas 
pedagógica
s de los 
docentes- 
Realizar 
seguimient
o periódico 
al enfoque 
metodológi
co aplicado 
en la 
Institución 
educativa. 

Recursos Humanos- 
Documentación pedagógica- 
recursos tecnológicos- Master 
2000. 

Rector, 
coordina
dor, 
docentes, 
padres 
de familia 
y 
estudiant
es 

X     X   X       X X 
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2.1.3 
Recursos 
para el 
aprendiza
je. 

Implementar 
programas de 
apoyo 
pedagógico y 
procesos de 
aprendizaje 
que involucren 
a todos los 
estudiantes y 
facilite el 
desarrollo de 
programas 
académicos 
Institucional 

Facilitar 
herramienta
s 
pedagógicas 
de tipo 
tecnológico, 
físicos o 
humanos a 
cada uno de 
los 
estudiantes 
que 
requieran 
apoyo 
pedagógico 
o afianzar 
sus 
conocimient
os. 

Al finalizar 
el año 2021 
que el 100% 
de los 
estudiantes 
tengan 
acceso a los 
procesos de 
enseñanza- 
aprendizaje 
que ofrece 
la 
Institución. 

Actualizació
n y 
distribución 
de los 
equipos 
tecnológico
s a la 
población 
educativa 
que los 
requiera- 
Organizació
n de 
material 
impreso- 
Capacitació
n Docente. 

  Rector, 

coordinad

or, 

docentes, 

padres de 

familia y 

estudiant

es 

X                     
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2.1.4 
Jornada 
Escolar. 

Establecer un 
horario escolar 
pertinente y 
adecuado a las 
diferentes 
sedes y grados 
de escolaridad 

Cada una de 
las sedes 
educativas 
establecerá 
según las 
característic
as de la 
población el 
horario de 
su jornada 
escolar- 
Divulgación 
a la 
comunidad 
educativa. 

Al finalizar 
el año 2021 
la 
comunidad 
educativa 
en general 
se adaptará 
y participará 
activamente 
en las 
jornadas 
escolares 
establecidas 
en un 100% 

Convocar a 
la 
comunidad 
educativa 
para 
conocer sus 
sugerencias 
o aportes 
según sus 
característi
cas 
particulares 
para 
establecer 
la jornada 
escolar. 

Directivos Docentes, Docentes, 
Padres de Familia y 
Estudiantes de la Institución 
Educativa. 

Rector, 
coordina
dor, 
docentes, 
padres 
de familia 
y 
estudiant
es 

X                     

mailto:iensdelc@gmail.com
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2.1.5  
Evaluació
n. 

Realizar 
periódicament
e seguimiento 
académico y 
realizar ajustes 
pertinentes 
con el fin de 
mejorar los 
procesos 
ofrecidos a la 
comunidad 
educativa. 

Registro en 
el Master de 
todas las 
actividades, 
metas, 
evaluacione
s de los 
estudiantes- 
Planes de 
mejoramien
to 
periódico-  
informe 
parcial 
verbal de los 
diversos 
desempeños 
a mitad de 
periodo 
para 
conocer 
fortalezas y 
debilidades 
de los 
estudiantes- 
oportunidad
es para 
autoevaluar
se 
periódicame
nte.  

al finalizar el 
año 2021, el 
100% de la 
población 
será 
evaluada de 
manera 
pertinente 
teniendo en 
cuenta el 
SIEE. 

Hacerle 
ajustes y 
divulgación 
del SIEE a la 
comunidad 
educativa- 
Utilización 
y 
actualizació
n del 
Master con 
el 
seguimient
o 
académico 
de los 
estudiantes
- acceso 
virtual al 
Master 
2000 por 
parte de los 
estudiantes 
y padres de 
familia. 

Master 2000- SIEE- entrega de 
informes virtuales y físicas. 

Rector, 

coordinad

or, 

docentes, 

padres de 

familia y 

estudiant

es 

X   X     X     X   X 
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2.2. PROCESOS: PRACTICAS 
PEDAGOGICAS 

              

2.2.1 
Opciones 
didácticas 
para las 
áreas, 
asignatur
as y 
proyectos 
transvers
ales. 

Diseñar un 
plan de 
estudio con 
opciones 
didácticas 
coherentes 
yarticuladas en 
función 
delenfoque 
metodológico, 
lasprácticas de 
aula de 
losdocentes, el 
PEI y el plan 
deestudios. 
Evaluadasperió
dicamente, 
para lasáreas y 
asignaturas 
yproyectos 
transversalesin
stitucionales 

Realización 
de jornadas 
de 
orientación, 
recopilación 
de material 
y 
ejecución.Co
nstrucción 
de plan 
curricular.Re
unión de 
consejo 
académico 
para 
proponer y 
aprobar 
formato 
para 
elseguimien
to y 
retroaliment
ación del 
plan de 
estudios 

Al finalizar 
el año 2023 
se tendrá 
diseñado y 
establecido 
el plan de 
estudio con 
pedagogías 
didácticas 
en función 
del 
enfoquemet
odológico. 

Reunión de 
consejo 
académico 
para definir 
y unificar 
conceptos 
sobre 
Metodologí
as 
didácticas. 
Reunión de 
consejo 
académico 
para 
proponer 
opciones en 
función de 
las 
prácticas de 
aula y 
unificarlas 
instituciona
lmente 

Educación AmbientalEducación 
SexualEducación para la 
DemocráticaAprovechamiento del 
Tiempo LibreEscuela de Padres, 
Plan Lector y Pre ICFES- 
SABERServicio Social 
ObligatorioServicio 
LaboralProyecto de 
emprendimiento– Educación 
Especial e Inclusiva 

Docentes
, 
Directivo
s 
Docentes
, Docente 
del PTA y 
Docente 
del aula 
de Apoyo 
de la 
Institució
n 
educativa  

X   X     X     X   X 
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2.2.1 
Opciones 
didácticas 
para las 
áreas, 
asignatur
as y 
proyectos 
transvers
ales. 

Fortalecer el 
proceso de 
Enseñanza - 
Aprendizaje, 
mediante 
actividades 
de formación 
integral en 
donde el 
estudiante 
aprenda 
haciendo 
dentro de su 
entorno 
social. 

Realización 
de Talleres 
de 
capacitación 
y salidas 
pedagógicas 
que 
permitan el 
fortalecimie
nto de la 
formación 
integral de 
los 
estudiantes. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 90 % de 
las 
empresas 
públicas y 
privadas, 
vinculadas 
en convenio 
interadmini
strativo a 
los procesos 
de 
enseñanza 
institucional
, realizarán 
las 
capacitacion
es y salidas 
pedagógicas 
planeadas. 
(Establecida
s en la 
Resolución 
Rectoral No. 
16 de 2021. 
Calendario 
Académico). 

Salidas 
Pedagógica
s con las 
Dependenci
as 
Municipales
.  

Material Pedagógico y Didáctico. 
Transporte. 

Funciona
rios de 
las 
Empresas 

X X X X X X X X X X X 

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

2.2.1 
Opciones 
didácticas 
para las 
áreas, 
asignatur
as y 
proyectos 
transvers
ales. 

Fortalecer el 
proceso de 
Enseñanza - 
Aprendizaje, 
mediante 
actividades 
de formación 
integral en 
donde el 
estudiante 
aprenda 
haciendo 
dentro de su 
entorno 
social. 

Realización 
de Talleres 
de 
capacitación 
y salidas 
pedagógicas 
que 
permitan el 
fortalecimie
nto de la 
formación 
integral de 
los 
estudiantes. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 90 % de 
las 
empresas 
públicas y 
privadas, 
vinculadas 
en convenio 
interadmini
strativo a 
los procesos 
de 
enseñanza 
institucional
, realizarán 
las 
capacitacion
es y salidas 
pedagógicas 
planeadas. 
(Establecida
s en la 
Resolución 
Rectoral No. 
16 de 2021. 
Calendario 
Académico). 

Actividades 
con 
Empresas 
Privadas. 
TRANSMET
ANO: 
Capacitacio
nes, 
donaciones 
y salidas 
pedagógica
s. - 
COMFENAL
CO: 
Acompaña
miento 
lúdico 
formativo a 
los niños de 
Transición 
de las sedes 
San Diego y 
la IER 
Nuestra 
Señora del 
Carmen. - 
COMFAMA. 
Capacitacio
nes y 
salidas 
pedagógica

Material Pedagógico y Didáctico. 
Transporte. 

Funciona
rios de 
las 
Empresas 

X X X X X X X X X X X 
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s. 
PARROQUI
A. 
Capacitacio
nes, 
Orientación 
Vocacional 
y Espiritual. 
Retiros 
espirituales
. Salidas 
pedagógica
s con la 
Parroquia. 
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2.2.1 
Opciones 
didácticas 
para las 
áreas, 
asignatur
as y 
proyectos 
transvers
ales. 

Fortalecer el 
proceso de 
Enseñanza - 
Aprendizaje, 
mediante 
actividades 
de formación 
integral en 
donde el 
estudiante 
aprenda 
haciendo 
dentro de su 
entorno 
social. 

Realización 
de Talleres 
de 
capacitación 
y salidas 
pedagógicas 
que 
permitan el 
fortalecimie
nto de la 
formación 
integral de 
los 
estudiantes. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 90 % de 
las 
empresas 
públicas y 
privadas, 
vinculadas 
en convenio 
interadmini
strativo a 
los procesos 
de 
enseñanza 
institucional
, realizarán 
las 
capacitacion
es y salidas 
pedagógicas 
planeadas. 
(Establecida
s en la 
Resolución 
Rectoral No. 
16 de 2021. 
Calendario 
Académico). 

Actividades 
con 
Empresas 
Privadas. 
TRANSMET
ANO: 
Capacitacio
nes, 
donaciones 
y salidas 
pedagógica
s. - 
COMFENAL
CO: 
Acompaña
miento 
lúdico 
formativo a 
los niños de 
Transición 
de las sedes 
San Diego y 
la IER 
Nuestra 
Señora del 
Carmen. - 
COMFAMA. 
Capacitacio
nes y 
salidas 

Material Pedagógico y Didáctico. 
Transporte. 

Funciona
rios de 
las 
Empresas 

X X X X X X X X X X X 
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pedagógica
s.  
PARROQUI
A. 
Capacitacio
nes, 
Orientación 
Vocacional 
y Espiritual. 
Retiros 
espirituales
. Salidas 
pedagógica
s con la 
Parroquia. 
. Salidas 
pedagógica
s al 
Planetario y 
otros 
lugares 
educativos 
de Medellín 
y de otros 
municipios. 

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

2.2.1 
Opciones 
didácticas 
para las 
áreas, 
asignatur
as y 
proyectos 
transvers
ales. 

Fortalecer el 
proceso de 
Enseñanza - 
Aprendizaje, 
mediante 
actividades 
de formación 
integral en 
donde el 
estudiante 
aprenda 
haciendo 
dentro de su 
entorno 
social. 

Realización 
de Talleres 
de 
capacitación 
y salidas 
pedagógicas 
que 
permitan el 
fortalecimie
nto de la 
formación 
integral de 
los 
estudiantes. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 90 % de 
las 
empresas 
públicas y 
privadas, 
vinculadas 
en convenio 
interadmini
strativo a 
los procesos 
de 
enseñanza 
institucional
, realizarán 
las 
capacitacion
es y salidas 
pedagógicas 
planeadas. 
(Establecida
s en la 
Resolución 
Rectoral No. 
16 de 2021. 
Calendario 
Académico). 

Actividades 
con 
Empresas 
Privadas. - 
EPM. 
Convocatoria
s para becas. 
Capacitacion
es y salidas 
pedagógicas. 
- 
HIDRALPOR: 
Capacitacion
es y salidas 
pedagógicas. 
- MINCIVIL: 
Capacitacion
es y salidas 
pedagógicas. 
- SIATA: 
Espacios de 
formación 
(Pequeños 
científicos) a 
los 
estudiantes 
de 6° sede 
central y 8° 
sede San 
Diego. 

Material Pedagógico y Didáctico. 
Transporte. 

Funciona
rios de 
las 
Empresas 

X X X X X X X X X X X 
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2.2.1 
Opciones 
didácticas 
para las 
áreas, 
asignatur
as y 
proyectos 
transvers
ales. 

Fortalecer las 
clases de 
Educación 
Física, 
Actividades 
Recreativas, 
Lúdicas, 
Educativas y 
otras, que 
complemente
n el proceso 
de formación 
integral de 
los 
Estudiantes. 

Realizar de 
manera 
adecuada 
las clases 
de 
Educación 
Física, 
Actividades 
Recreativa
s, Lúdicas, 
Educativas 
y otras, 
que 
complemen
ten el 
proceso de 
formación 
integral de 
los 
Estudiante
s. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 95% de 
las 
actividades 
programada
s en el Plan 
Curricular y 
Calendario 
Académico 
se habrán 
realizado. 

Utilización 
de las placas 
polideportiv
as de las 
Sedes San 
Diego y de la 
IER Nuestra 
Señora del 
Carmen, 
durante la 
jornada 
escolar, para 
la realización 
de las 
diferentes 
actividades 
programadas 
en el 
currículo y 
Calendario 
Académico. 

Talento Humano, Material 
pedagógico y didáctico. 

Directivo
s, 
Docentes
, 
estudiant
es y 
padres 
de 
familia. 

X X X X X X X X X X X 
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2.2.2 
Estrategia
s para las 
tareas 
escolares. 

Reforzar temas 

desarrollados 

en clase 

permitiendo el 

afianzamiento 

de 

conocimientos, 

despertar la 

creatividad y el 

espíritu 

investigador, 

mientras se 

adquieren 

valores como 

responsabilida

d, puntualidad, 

compromiso y 

honestidad. 

Trabajo 
colaborativo
, centrado 
en las 
actividades, 
herramienta
s y 
estrategias 
que los 
profesores 
aplican al 
impartir su 
cátedra.Utili
zación de las 
diferentes 
herramienta
s, 
actividades 
y estrategias 
en un 
ambiente 
virtual. 

Al terminar 
el año 2023 
los 
estudiantes 
estarán en 
capacidad 
de 
interactuar  
y generar 
procesos de 
construcció
n de 
conocimient
os a través 
del 
desarrollo 
de sus 
tareas. 

Promoción 
de 
ambientes 
de 
colaboración 
por medio 
de la 
repartición 
de 
roles.Confor
mación de 
grupos 
operativos 
en cada área 
del 
conocimient
oUtilización 
de 
plataformas 
interactivas.
Generar 
ambientes 
propicios 
para el 
surgimiento 
de ideas y el 
intercambio 
de 
conocimient
os sobre 
problemática
s del 
entorno. 

Humano:DocentesTecnológico
s:ComputadoresCelulares, 
tablasDidácticos:Cartulinas, 
cuadernos, marcadores. 

Docentes
,  
Docente 
del PTA y 
Docente 
del aula 
de Apoyo 
de la 
Institució
n 
educativa  

X   X     X     X   X 
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2.2.3 Uso 
articulado 
de los   
recursos 
y los 
tiempos 
para el 
aprendiza
je. 

Llevar un 
control 
adecuado de 
los recursos 
para que estos 
sean 
aprovechados 
y utilizados por 
todos los 
miembros de 
la comunidad 
educativa, en 
especial 
docentes y 
estudiantes. 

Programació
n del 
horario que 
se ajuste a 
las 
necesidades 
de cada 
área, con el 
propósito de 
que la 
orientación 
de las clases 
sean más 
amenas y 
cuenten con 
una 
infraestruct
ura 
tecnológica 
adecuada 

A 
noviembre 
de 2023 un 
100% de la 
comunidad 
educativa 
habrá 
utilizado los 
recursos 
con que 
cuenta la 
institución 
para 
optimizar el 
logro de los 
aprendizaje
s 
significativo
s. 

Gestionami
ento de la 
disponibilid
ad 
oportuna 
de los 
diferentes 
recursos 
pedagógico
s 
seleccionad
os y 
evaluados 
por los 
docentes 
para la 
adquisición 
de los 
textos, 
materiales 
y 
bibliografía
s 
actualizada
s para las 
diferentes 
áreas de 
aprendizaje
.  

Aulas de Tecnología 
Televisoresvideo Bean. Telón 
de 
proyecciones.Amplificadores 
de sonido.Herramientas de 
diferente clase para las 
prácticas de 
taller.Biblioteca.Instrumentos 
musicalesEscenarios 
deportivos para las áreas de 
educación física. 

Docentes
, 
Directivo
s 
Docentes
, Docente 
del PTA y 
Docente 
del aula 
de Apoyo 
de la 
Institució
n 
educativa  

X   X     X     X   X 

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

2.2.4 Uso 
de los 
tiempos 
para el 
aprendiza
je. 

Evaluar 
periódicament
e el uso de los 
tiempos 
destinadosa 
los 
aprendizajes, y 
realizar los 
ajustes 
pertinentes 
paraque éstos 
sean 
aprovechados 
apropiadamen
te. 

Socialización 
sobre los 
tiempos 
destinados 
para el 
aprendizaje 
periódicamen
te enlos 
diferentes 
estamentos 
Institucionale
s que 
apliquen una 
vez al año. 
Establecimien
to de las 
necesidades 
institucionale
s y cambios 
sugeridos 
frente a 
lapolítica de 
tiempos para 
el 
aprendizaje.R
ealizar los 
ajustes 
pertinentes.S
ocializar los 
ajustes para 
su aprobación 
y apropiación 
por la 

Al finalizar 
el año 
lectivo 2023 
La política 
de 
distribución
del tiempo 
curricular y 
extracurricu
lar en la 
institución 
es 
apropiada y 
seutiliza 
efectivamen
te. 

Considerar 
los 
diferentes 
ritmos en 
que pueden 
aprender 
los 
estudiantes 
y adaptar 
los tiempos 
de la 
enseñanza 
y el 
aprendizaje 
en la 
práctica 
pedagógica.
Crear 
estrategias 
pedagógica
s con las 
que 
podamos 
dar 
respuesta a 
la 
diversidad 
de ritmos 
de 
aprendizaje 
que tienen 

La utilización del 
entorno,Atención a la 
diversidad.La organización de 
las personas enel 
establecimiento,transversalida
d didáctica.Contar con la 
presencia del docente de aula 
de apoyo. 

Docentes
, 
Directivo
s 
Docentes
, Docente 
del PTA y 
Docente 
del aula 
de Apoyo 
de la 
Institució
n 
educativa  

X   X     X     X   X 

mailto:iensdelc@gmail.com
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comunidaded
ucativa. 

todos los 
estudiantes
.Evaluar 
periódicam
ente las 
estrategias 
para la 
implement
ación del 
uso de 
tiempos 
para el 
aprendizaje 
en relación 
con los 
resultados 
de los 
estudiantes 
y en 
especial de 
aquellos 
que 
presentan 
situaciones 
de 
vulnerabilid
ad, y 
realizar los 
ajustes 
pertinentes 
para que 

mailto:iensdelc@gmail.com
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éstos sean 
aprovechad
os 
apropiada
mente. 

2.3. PROCESOS: GESTION DEL AULA 
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2.3.1 
Relación 
pedagógi
ca.  

Realizar 
seguimiento al 
contenido y a 
las estrategias 
de enseñanza 
de la 
Institución 
Educativa de 
manera 
periódica para 
facilitar el 
proceso de 
aprendizaje, 
Implementand
o mejoras para 
contrarrestar 
las debilidades 
encontradas. 

Reunión al 
iniciar el año 
por grados 
para revisar 
contenidos y 
las 
estrategias a 
implementa
r.*Reunión 
con jefes de 
área para 
revisar y 
ajustar los 
contenidos y 
las 
estrategias a 
manejar en 
el año 
lectivo. 
*Revisión 
por periodos 
por parte 
del 
coordinador
es y consejo 
académico y 
pares de 
grado o 
áreas, para 
detectar 
debilidades 

Al Finalizar 
el año 2023 
la 
institución 
habrá 
diseñado un 
plan de 
seguimiento 
a los 
contenidos 
y a las 
estrategias 
implementa
das donde 
se evidencie 
las mejoras 
realizadas 
durante 
este tiempo. 

El 100% de 
los 
Docentes y 
Directivos 
Docentes 
hayan 
realizado el 
seguimient
o a los 
contenidos 
y a las 
estrategias 
teniendo 
como 
evidencia 
las mejoras 
realizadas 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa. Talleres 
de recuperación de los 
diversos docentes para los 
estudiantes con dificultades 
académicas. 

directivos 
Docentes
, 
Docentes 
y el 
aporte de 
la 
comunid
ad 
Educativa 
en 
general 

X   X     X       X X 
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y generar 
mejoras en 
los 
procesos.     
*Al finalizar 
el año 
lectivo hacer 
una 
evaluación 
del 
seguimiento 
realizado en 
los 
contenidos y 
estrategias. 
Ajustar. 
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CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

2.3.2 
Planeació
n de 
clases. 

Revisar y 
evaluar 
periódicament
e las 
estrategias de 
planeación de 
clases, para así 
tener un 
mejoramiento 
que contribuya 
a la 
consolidación 
de conjuntos 
articulados y 
ordenados de 
actividades 
para 
desarrollar las 
competencias 
de los 
estudiantes. 

•        
Elaborar el 
diagnóstico 
de los 
planes de 
área•        
Realizar las 
respectivas 
revisiones a 
los planes 
de aula.•        
Presentar 
capacitacion
es en donde 
se brinden 
herramienta
s para la 
elaboración 
de los 
planes de 
aula.•        
Hacer los 
seguimiento
s 
pertinentes 
para 
mantener 
los planes 
de aula 
acordes y 
actualizados 

Al Finalizar 
el año 2023 
los docentes 
de la 
institución 
educativa 
desarrollará
n planes de 
clases 
acordes a 
las 
estrategias 
necesarias 
para las 
competenci
as de los 
estudiantes. 

Que el 100 
% de los 
docentes 
de la 
institución 
desarrollen 
planes 
contextuali
zados con 
la realidad 
que se está 
viviendo. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa. Planes 
de área de los diversos 
docentes para los estudiantes 
con dificultades académicas. 

Docentes 
y 
Directivo
s 
Docentes 
con la 
asesoría 
de 
personal 
idóneo 
en la 
organizac
ión del 
plan de 
área y el 
plan de 
aula 

X   X     X       X X 

mailto:iensdelc@gmail.com
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a la realidad 
del 
momento.•        
Realizar 
conversatori
os donde se 
compartan 
las 
experiencias 
vividas por 
los 
docentes. 
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2.3.3 
Estilo 
pedagógi
co. 

Reestructurar 
el estilo 
pedagógico 
pensado como 
la herramienta 
a través de la 
cual la 
institución 
organiza y 
planifica su 
proceso de 
enseñanza - 
aprendizaje 
centrado en 
las 
competencias 
por  período 
determinado. 
En él se 
establecen 
objetivos, 
metas de 
aprendizaje y 
las acciones a 
desarrollar en 
la institución. 
El estilo 
pedagógico 
debe estar 
enfocado a 
corregir los 

* 
Capacitación 
por medio 
de 
Funcionarios 
Públicos 
idóneos  
socializando 
el modelo y 
el estilo 
pedagógico 
y poder 
definir de 
manera 
coherente 
por parte de 
la institución 
• revisión 
del plan de 
estudios-        
capacitación 
sobre 
actualizació
n 
pedagógica 
y didáctica.-        
apoyo, 
seguimiento 
y 
verificación-        
reuniones 

En 
Noviembre 
del año 
2023 la 
institución 
educativa 
deberá 
contar un 
estilo 
pedagógico 
que sea 
coherente y 
compatible 
con la 
enseñanza 
virtual, la 
alternancia 
y presenciali 
dad. Se 
hace 
importante 
aplicar un 
estilo 
pedagógico 
que permita 
una 
movilización 
de saberes 
(saber hacer 
con saber y 
con 

el 100% de 
malla 
curricular 
se haya 
actualizado 
a las 
condiciones 
actuales del 
contexto- 
competenci
as de 
aprendizaje 
enfocadas a 
la 
resolución 
de 
problemas 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa. Talleres 
de recuperación de los 
diversos docentes para los 
estudiantes con dificultades 
académicas. 

directivos 
Docentes
, 
Docentes 
y el 
aporte de 
la 
comunid
ad 
Educativa 
en 
general 

X   X     X       X X 
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aprendizajes 
de los 
estudiantes, 
en particular 
en aquellos 
identificados 
como 
prioritarios 
(NEE) y los de 
bajo 
rendimiento. 

periódicas 
de los 
grupos de 
docentes 
por áreas 

conciencia 
respecto del 
impacto de 
ese hacer) 
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2.3.4 
Evaluació
n en el 
aula. 

Inspeccionar y 
estimar 
periódicament
e las 
estrategias de 
planeación de 
clases y el 
SIEE, para así 
tener un 
mejoramiento 
que contribuya 
a la 
consolidación 
de conjuntos 
articulados y 
ordenados de 
actividades 
para 
desarrollar las 
competencias 
de los 
estudiantes. 

•        Diseñar 
diversas 
pruebas 
diagnósticas 
acordes a las 
necesidades 
de los 
diversos 
estudiantes•        
Realizar las 
respectivas 
pruebas tipo 
SABER en los 
diversos 
periodos para 
evaluar las 
competencias 
adquiridas en 
el aula.•        
Solicitar 
capacitacione
s en donde se 
brinden 
herramientas 
para la 
elaboración 
de las 
PRUEBAS 
SABER•        
Hacer 
seguimientos 
pertinentes a 
los diversos 
procesos 

Que el 100 
% de los 
docentes de 
la 
institución 
desarrollen 
competenci
as en 
cuanto a la 
elaboración 
de pruebas 
tipo saber 
mediante 
capacitacion
es 
brindadas 
por la 
Institución y 
por agentes 
externos 
para 
mejorar el 
rendimiento 
académico. 

- 
Capacitación 
de PRUBAS 
SABER por 
parte de 
agentes 
externos de 
la 
Institución.      
- Realizar 
evaluaciones 
por 
competencia
s en cada 
área y grado 
que permita 
evidenciar 
los avances y 
falencias 
obtenidas en 
el proceso.    
- realizar 
evaluaciones 
pertinentes y 
acordes a los 
contenidos 
de cada 
periodo en la 
unificación 
del SIEE y el 
PEIA 
Institucional. 

HUMANOS: Directivos Docentes, 
Docentes  de la Institución 
Educativa  y agentes externos. 
Reuniones periódicas de los 
diversos docentes para mejorar la 
estructuración de las pruebas de 
acuerdo a las adaptaciones 
curriculares para los estudiantes 
con dificultades académicas. 

Directivo
s 
Docentes 
y 
Docentes 
de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X   X     X       X X 
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acordes y 
actualizados 
de acuerdo a 
la realidad del 
momento. 

2.4. PROCESOS: SEGUIMIENTO ACADEMICO 
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2.4.1 
Seguimie
nto a los 
resultado
s 
académic
o.  

Establecer un 
sistema en el 
que se haga 
seguimiento 
periódico a los 
resultados 
académicos. 

1.        
Publicar en 
los grupos 
de 
whatsApp 
con 
antelación la 
información 
convocando 
a las 
reuniones. 
Verificar qué 
padres de 
familia 
leyeron el 
comunicado 
como parte 
de 
enterado.2.        
verificar la 
asistencia 
de la 
totalidad de 
acudientes 
al término 
de la 
reunión.3.        
Citar de 
forma 
virtual con 
carácter 

Al finalizar 
el año 2023 
se Reducirá 
el 
porcentaje 
de 
reprobación 
en cada 
periodo, 
teniendo en 
cuenta el 
porcentaje 
de año 
anterior. 

1. 
Programa 
con 
antelación 
reunión de 
pre-informe 
para cada 
periodo con 
sus 
respectivas 
recomenda
ciones. 2. 
Asiste 
puntualme
nte a las 
reuniones 
convocadas
.        3. 
Verifica la 
asistencia 
de cada 
grupo en su 
sede. 4. 
Cita a los 
acudientes 
insistentes 
a las 
reuniones 
de pre- 
informe. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa.- 
Implemento del Master 2000 - 
Planillas de los diversos 
docentes. 

Directivo
s 
Docentes
, 
Docentes
, Padres 
de 
Familia y 
Estudiant
es de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X     X     X     X X 
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prioritario a 
los 
acudientes 
que no 
asistan en 
un término 
de 3 días. 
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2.4.2 Uso 
pedagógi
co de las 
evaluacio
nes 
externas. 

Utilizar los 
resultados de 
las pruebas 
externas como 
insumo para el 
mejoramiento 
académico 
institucional. 

1. Analizar y 
socializar los 
resultados 
de las 
pruebas 
externas con 
la 
comunidad 
educativa. 2. 
Implementa
r estrategias 
para que los 
estudiantes 
se 
familiaricen 
con los 
aspectos 
evaluados. 
3. capacitar 
y emplear el 
diseño de 
evaluacione
s tipo ICFES 
en todos los 
grados de 
forma 
periódica, 
teniendo en 
cuenta la 
transversali
dad que 

Al finalizar 
el año 2023 
se Logrará 
que el 80% 
de los 
estudiantes 
obtengan 
mejores 
resultados 
en las 
pruebas 
externas. 

1.        
Reflexiona 
los 
resultados 
de pruebas 
externas 
como 
motivación 
para el 
mejoramie
nto 
académico.
2.        
Aplica 
pruebas 
tipo ICFES 
para el 
fortalecimie
nto de los 
resultados 
en las 
pruebas 
externas. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes y 
Estudiantes de la Institución 
Educativa.- Implemento de 
pruebas externas. 

Directivo
s 
Docentes 
y 
Docentes 
de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X     X     X     X X 
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tiene con 
todas las 
áreas. 
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2.4.3 
Seguimie
nto a la 
asistencia
. 

Revisar y 
evaluar 
periódicament
e la asistencia 
escolar y  el 
ausentismo 
estudiantil. 

1. Llevar 
planilla de 
control de 
asistencia 
diaria en las 
aulas que le 
corresponda
.        2. Citar 
a los padres 
de familia 
de los 
estudiantes 
que 
presentan 
ausentismo. 
3. Informar 
a los 
docentes 
directores 
de grupo 
qué 
estudiantes 
presentan 
ausentismo 
por 
calamidad o 
incapacidad. 

Al finalizar 
el año 2023 
se 
minimizará  
el 
ausentismo 
estudiantil 
en un 90% 
garantizand
o la 
permanenci
a en la 
institución 

1.        Se 
presenta 
bajo 
ausentismo 
en el aula 
de clase. 
2.        Hace 
seguimient
o 
exhaustivo 
a los 
estudiantes 
que 
presentan 
inasistencia
. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa.- 
Implemento del Master 2000 
(Inasistencias) - Planillas de los 
diversos docentes. 

Directivo
s 
Docentes
, 
Docentes
, 
secretari
a de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X     X     X     X X 
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2.4.4 
Actividad
es de 
recuperac
ión.  

Implementar, 
de forma 
continua, 
actividades de 
superación y 
revisar 
periódicament
e los efectos e 
impacto de las 
mismas. 

1. Identificar 
a los 
estudiantes 
que 
requieran 
actividades 
de 
recuperació
n para 
mejorar su 
rendimiento 
académico.                
2. Diseñar 
actividades 
de 
recuperació
n de 
acuerdo a 
las 
necesidades 
y temáticas 
en las que 
se 
presenten 
dificultades.        
3. verificar 
los 
resultados 
obtenidos 
por parte de 
los 

Al finalizar 
el año 2023  
la 
reprobación 
será mínima 
ne un 95%  
y así evitar 
la deserción 
escolar 

1. 
Retroalime
nta a los 
estudiantes 
con 
dificultad 
continuame
nte. 2. 
Implement
a 
estrategias 
efectivas 
que ayuden 
a la mejor 
comprensió
n de los 
temas. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa. Talleres 
de recuperación de los 
diversos docentes para los 
estudiantes con dificultades 
académicas. 

Directivo
s 
Docentes
, 
Docentes
, Padres 
de 
Familia y 
Estudiant
es de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X     X     X     X X 
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estudiantes 
para ver su 
evolución. 
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2.4.5 
Apoyo 
pedagógi
co para 
estudiant
es con 
dificultad
es de 
aprendiza
je.  

Diseñar e 
implementar 
políticas 
institucionales 
que ayuden a 
mejorar el 
rendimiento 
académico de 
los estudiantes 
que presentan 
bajo nivel 
académico y 
estudiantes 
con 
necesidades 
educativas 
especiales. 

1. Gestionar 
personal 
idóneo para 
diagnosticar 
casos de 
estudiantes 
con 
problemas de 
aprendizaje.                
2. Diseñar 
material 
didáctico que 
esté acorde a 
las 
necesidades 
de los 
diferentes 
estudiantes 
que 
presenten 
problemas de 
aprendizaje.        
3. Hacer 
acompañami
ento a los 
docentes 
para que 
estos puedan 
implementar 
estrategias 
efectivas con 
los 
estudiantes 
que 

Al finalizar 
el año 2023 
se Contará 
con un 
equipo 
interdiscipli
nario que 
ayude de 
manera 
permanente 
al diseño de 
estrategias 
para suplir 
las 
necesidades 
de los 
estudiantes 
con 
dificultades 
de 
aprendizaje. 

1. Gestiona 
personal 
idóneo 
interdiscipli
nario para 
diagnostica
r 
estudiantes 
con 
dificultades 
de 
aprendizaje
.        2. 
Evidencia 
mejoría en 
su proceso 
de 
aprendizaje
, a través 
de la 
adquisición 
de los 
logros 
mínimos. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes, Docentes, maestra 
de aula de apoyo, Padres de 
Familia y Estudiantes de la 
Institución Educativa.- 
Implemento de talleres para 
estudiantes con dificultades de 
Aprendizaje. 

Directivo
s 
Docentes
, 
Docentes 
y Padres 
de 
Familia  
de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X     X     X     X X 
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presentan 
problemas de 
aprendizaje. 
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2.4.6 
Seguimie
nto a los 
egresado
s. 

Hacer 
seguimiento a 
los egresados 
de manera 
regular y 
sistemática 

1. Crear una 
base de 
datos de los 
egresados 
con su 
perfil.                
2. Convocar 
e involucrar 
a los 
egresados 
en las 
diferentes 
actividades 
institucional
es.        3. 
Conversatori
o de 
estudiantes 
egresados 
exponiendo 
sus 
experiencias 
y logros a 
los 
miembros 
de la 
comunidad. 

Al finalizar 
el año 2023 
se 
mantendrá 
el vínculo 
entre 
egresados y 
la 
institución, 
teniendo en 
cuenta su 
importancia
. 

1. Crea una 
base de 
datos 
actualizada 
de los 
egresados. 
2. 
Mantiene 
contacto 
con 
egresados 
de la 
institución.        
3. 
Reflexiona 
sobre 
experiencia
s de 
egresados 
como 
motivación 
hacia los 
estudiantes 
actuales. 

HUMANOS: Directivos 
Docentes y secretaria de la 
Institución Educativa. 

Directivo
s 
Docentes
, 
Docentes 
y 
secretari
a de la 
Institució
n 
Educativa
. 

X     X     X     X X 

ÁREA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
3.1. PROCESOS: APOYO A LA GESTIÓN ACADÉMICA 
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Compone
nte  

Objetivo Actividades Meta Estrategias Recursos 
Responsa

ble  
En
ero 

Feb
rero 

Ma
rzo 

Ab
ril 

M
ay
o 

Ju
ni
o 

Jul
io 

Ag
ost
o 

Se
pt. 

Oc
t. 

N
ov
. 

3.1.1 
Proceso 
de 
matrícula. 

Ejecutar el 
proceso de 
matrícula, 
boletines y 
carpetas de los 
estudiantes 
para lograr un 
buen 
funcionamient
o de la 
institución 

Apoyar el 
proceso de 
matrícula 
inicial y la 
renovación 
de la misma. 
Motivar a 
las 
comunidade
s educativas 
a que 
matriculen a 
sus hijos en 
la 
institución.  

A 
noviembre 
de 2023 el 
100% de los 
estudiantes 
que se 
encuentren 
estudiando 
estarán 
matriculado
s.  

Campañas 
de difusión 
y 
motivación. 
Ejecución 
del proceso 
de 
matrícula.  

Software para registro de 
matrícula de todas las sedes, 
procedimiento de matrícula 
acorde con lineamientos de la 
Secretaría de Educación. 
Recurso Humano 

Personal 
administr
ativo y 
docente. 

X X X X X X X X X X X 
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3.1.2 
Archivo 
académic
o. 

Sistematizar el 
archivo 
académico de 
los 
estudiantes. 

Recopilar y 
digitalizar la 
información 
de los 
estudiantes.  

A 
noviembre 
de 2023 la 
institución 
contará con 
un archivo 
unificado de 
la 
información 
de todos los 
estudiantes 

Solicitar a 
los padres 
de familia 
la 
documenta
ción 
requerida 
para la 
legalización 
de 
matrícula 
de sus hijos 
y 
digitalizació
n de la 
misma. 

Software académico Master 
2000. Recurso Humano. 
Carpeta física con la 
información de los 
estudiantes. 

Personal 
administr
ativo y 
docente. 

X X X X X X X X X X X 

3.1.3 
Boletines 
de 
calificacio
nes. 

Cumplir 
puntualmente 
con la entrega 
de informes 
académicos en 
cada uno de 
los cuatro 
periodos.  

Digitalizació
n de notas. 
Revisión de 
consolidado
s. Impresión 
y entrega de 
boletines.  

A 
noviembre 
de 2023, el 
100% de las 
notas deben 
estar 
digitalizadas 
y 
entregados 
los informes 
a los padres 
de familia. 

Entrega de 
informes 
académicos 
a los padres 
de familia, 
en los 
cuatro 
períodos 
del año 
lectivo. 

Software para elaboración y 

expedición de los boletines de 

resultados de todos los 

estudiantes de la institución 

Personal 

administr

ativo y 

docente. 

                      

3.2. PROCESOS: ADMINISTRACIÓN DE LA PLANTA FÍSICA Y DE LOS RECURSOS 
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3.2.1 
Manteni
miento 
de la 
planta 
física. 

Garantizar 
buenas 
condiciones de 
infraestructura 
y dotación 
para una 
adecuada 
prestación de 
los 
servicios. 

* 
Elaboración 
de planes de 
mejoramien
to para la 
planta física.                 
* Reportar 
oportuname
nte al ente 
encargado 
las 
necesidades 
en 
infraestruct
ura que 
presenta la 
Institución 
Educativa. 

Plan anual 
de 
mantenimie
nto de la 
planta física 
aprobado 
por el 
Consejo 
Directivo 
(actas) 

* Redacción 
de 
peticiones 
para visitas 
de entes 
gubername
ntales 
encargados
.         
*Acudir a 
las 
empresas 
privadas del 
territorio 
para 
solicitar su 
inversión 
social en 
nuestra 
Institución. 

Recursos financieros de los 
sectores públicos y privados.       

Directivo
s 
Docentes 

X X X X X X X X X X X 
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3.2.2 
Programa
s para la 
adecuació
n y 
embelleci
miento 
de la 
planta 
física. 

Asignar 
proyectos para 
la adecuación 
y 
embellecimien
to de la planta 
física. 

* 
Distribución 
de 
carteleras.                    
* 
Mantenimie
nto del 
jardín.                  
*Proyecto 
PRAE.                      
* 
Distribución 
de espacios 
para el aseo 
de zonas 
comunes.                       
*Convocar a 
la 
comunidad 
educativa 
para las 
jornadas de 
embellecimi
ento. 

Participació
n del 30% 
de los 
estudiantes 
y padres de 
familia en 
las jornadas 
de 
embellecimi
ento de las 
plantas 
físicas de las 
sedes 
institucional
es, 
partiendo 
del 
cronograma 
establecido 
por la 
Institución. 

* Asignar 
actividades 
a los 
docentes.           
* 
Establecer 
cronogram
as para la 
jornada de 
embellecim
iento de las 
sedes 
educativas. 

Financieros de la Institución. Directivo
s 
Docentes
, 
Docentes 
y 
comunid
ad en 
general. 

X X X X X X X X X X X 
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3.2.4 
Adquisici
ón de los 
recursos 
para el 
aprendiza
je. 

Garantizar, 
optimizar y 
organizar los 
recursos por 
espacios en la 
Institución 
Educativa. 

* 
Organizació
n y 
adecuación 
de espacios.                       
* 
Clasificación 
y 
actualizació
n del 
material de 
trabajo.      

Anualmente 
se elaborará 
en plan 
anual de 
adquisición 
de recursos 
para el 
aprendizaje 
alineado 
con el plan 
de estudios 

* Reunión 
periódica 
con los 
docentes 
para 
determinar 
las 
necesidade
s para 
cumplir con 
nuestro 
modelo 
pedagógico
.        * 
Jornadas de 
elección, 
organizació
n y 
actualizació
n del 
material de 
trabajo. 

Ajustar en el presupuesto 
anual un rubro para los 
recursos pedagógicos. 

Directivo
s 
Docentes 
y 
Docentes
. 

X X X X X X X X X X X 
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3.2.5 
Suministr
os y 
dotación. 

Garantizar los 
suministros y 
la dotación 
necesaria para 
una buena 
prestación de 
los servicios. 

* 
Seguimiento 
al uso de los 
espacios y la 
dotación en 
cada uno de 
ellos.                                          
* 
Suministros, 
dotación y 
mantenimie
nto de 
equipos, 
seguridad y 
protección. 

Elaboración 
de manual 
de 
procedimie
ntos para 
adquisición 
y 
distribución 
de los 
materiales 
para la 
realización 
de las 
actividades 
pedagógicas 

Reunión 
periódica 
entre 
docentes y 
directivos 
docentes 
para 
determinar 
los 
requerimie
ntos de la 
Institución 
Educativa. 

Asignar desde los recursos 
Institucionales el presupuesto 
para garantizar el suministro y 
la dotación para la prestación 
del servicio educativo. 

Consejo 
Directivo 

X X X X X X X X X X X 
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3.2.6 
Manteni
miento 
de 
equipos y 
recursos 
para el 
aprendiza
je.  

Propender por 
el buen uso y 
el 
mantenimient
o oportuno de 
los equipos y 
recursos de la 
Institución 
Educativa 
como 
mecanismos 
para el 
desarrollo del 
aprendizaje. 

* 
Seguimiento 
al 
mantenimie
nto de 
equipos y 
recursos 
para el 
aprendizaje.        
* Control 
institucional 
en el 
préstamo y 
uso de los 
equipos. 

Programa 
semestral 
de 
mantenimie
nto 
preventivo 
de los 
equipos de 
laboratorio, 
computador
es y 
audiovisuale
s 

* 
Planeación 
oportuna 
para el 
seguimient
o del 
mantenimi
ento de los 
equipos.    * 
Uso 
adecuado 
de los 
equipos y 
recursos 
Instituciona
les.   * 
Reporte 
eficaz de 
equipos y 
recursos en 
mal estado. 

* Identificación de equipos y 
recursos en buen y mal estado.              
* Asignación de recursos par el 
mantenimiento preventivo.         
* Asignación de recursos para 
reparación. 

* 
Docentes 
en la 
clasificaci
ón y 
reporte 
de 
equipos y 
recursos.          
* 
Directivo
s en la 
recepción 
de 
informaci
ón.    * 
Consejo 
Directivo 
en la 
asignació
n 
presupue
stal. 

X X X X X X X X X X X 
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3.2.7 
Seguridad 
y 
protecció
n. 

Asegurar la 
adecuada 
prestación de 
los servicios 
complementar
ios disponibles 
en la 
institución 
educativa para 
la seguridad y 
protección de 
los 
estudiantes. 

* 
Identificación 
de 
situaciones 
puntuales de 
los 
estudiantes 
de la 
Institución 
que afecten 
su proceso 
educativo.                    
* Remisión a 
la maestra de 
apoyo para 
observación y 
orientación a 
profesionales 
idóneos.                         
* Remisión a 
médico 
general, 
quien en su 
momento 
realizará las 
remisiones 
necesarias 
para llevar a 
cabo un 
proceso de 
atención para 
la seguridad y 
protección 
del 

* Atención 
oportuna 
para la 
seguridad y 
protección 
de los 
estudiantes 
de la 
Institución 
Educativa.                   
*  
Levantamie
nto del 
panorama 
de riesgos 
físicos.            
* 
Elaboración 
y ejecución 
del 
proyecto 
den 
seguridad y 
protección. 

* Trabajo 
conjunto 
entre 
docentes 
de aula y 
maestra de 
apoyo.                
* Espacios 
de 
interacción 
que 
posibiliten 
a la 
maestra de 
apoyo 
llevar a 
cabo los 
procesos.              

* Asignación de espacios para 
llevar a cabo los procesos.        
*  Asignación de recursos para 
el seguimiento de procesos.         
* Asignación de recursos para 
la ejecución del proyecto de 
seguridad y protección. 

* 
Docentes 
de aula.                 
* 
Maestra 
de 
apoyo.               
* 
Directivo
s. 

X X X X X X X X X X X 
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estudiante.                          
* Elaboración 
de plan de 
seguridad 
para el 
desplazamien
to y 
permanencia 
dentro de la 
Institución 
Educativa. 

3.3. PROCESOS: ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS  COMPLEMENTARIOS 
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3.3.1 
Servicios 
de 
transport
e, 
restauran
te, 
cafetería 
y salud 
(enferme
ría, 
odontolo
gía, 
psicología
). 

Promover el 
acceso y la 
permanencia 
escolar de los 
estudiantes a 
través del 
servicio del 
PAE, de 
cafetería o 
tienda escolar 
y las 
remisiones 
oportunas 
realizadas por 
la maestra de 
apoyo para el 
servicio de 
salud. 

* Elección y 
conformació
n del comité 
PAE.                    
* Veeduría 
PAE 
institucional
.                     
* Licitación 
para la 
adjudicación 
de las 
cafeterías 
y/o tiendas 
escolares.                          
* 
Seguimiento 
al servicio 
brindado en 
las 
cafeterías 
y/o tiendas 
escolares.                           
* Remisión a 
la Maestra 
de apoyo.         
* Jornadas 
de salud 
programada
s por el 

A diciembre 
de 2023 se 
cumple con 
las 
actividades 
programada
s con 
relación a 
los servicios 
complemen
tarios. 

Elaboración 
de actas 
para el 
seguimient
o de los 
procesos, 
conformaci
ón de 
equipos de 
veeduría y 
seguimient
o del 
programa 
PAE. 

* Recursos nacionales y 
municipales.   * Infraestructura 
para las cafeterías y tiendas 
escolares.     * Recurso 
humano, la maestra de apoyo.               
* Hospital de Girardota. 

Ministeri
o, 
Municipi
o e 
Institució
n 
Educativa
. 

X X X X X X X X X X X 
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hospital San 
Rafael. 
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3.3.2 
Apoyo a 
estudiant
es con 
bajo 
desempe
ño 
académic
o o con 
dificultad
es de 
interacció
n. 

Brindar 
adecuada 
prestación de 
los servicios 
complementar
ios disponibles 
en la 
Institución 
para facilitar la 
asistencia de 
los estudiantes 
con bajo 
desempeño o 
con 
dificultades de 
interacción. 

* Apoyo del 
equipo 
profesional 
para 
elaborar el 
PIAR.          * 
Remisiones 
en el primer 
periodo 
académico.                      
*   
Citaciones 
con la 
maestra de 
apoyo. 

A diciembre 
de 2023 la 
Institución 
contará con 
unas 
estrategias 
unificada 
para apoyar 
a los 
estudiantes 
que 
presenten 
bajo 
desempeño 
académico 
o 
dificultades 
de 
interacción. 

* Actas de 
capacitació
n por 
conjuntos 
de grados y 
NEE 
(Necesidad
es 
Educativas 
Especiales) 
afines.                    
* Acta de 
remisiones 
para su 
seguimient
o.        * 
Control y 
evaluación.          
* Entrevista 
diagnóstica. 

Asignación de presupuesto 
para la atención de la 
población con NEE 

* 
Docente 
de 
apoyo.                
* 
Docentes
.         * 
Directivo
s 
docentes. 

X X X X X X X X X X X 

3.4. PROCESOS: TALENTO HUMANO 
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3.4.1 
Perfiles. 

Gestionar de 
forma más 
efectiva los 
perfiles para 
llegar a la 
concertación y 
de esta 
manera apoyar 
la toma de 
decisiones que 
sean 
coherentes 
con la forma 
organizativa 
de la 
Institución. 

Designar a 
un 
encargado 
para el 
estudio de 
los perfiles. 

A diciembre 
de 2023 la 
Institución 
contará una 
resignación 
académica 
del año 
lectivo 
siguiente. 

Entrega de 
acta por 
asignación 
académica 
a cada 
docente. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
Docentes
. 

X X X X X X X X X X X 

3.4.2 
Inducción
. 

Contar con un 
plan de 
inducción y re 
inducción que 
facilite la 
acogida y 
adecuada 
inserción de 
los nuevos 
miembros de 
la comunidad 
educativa. 

* 
Conformaci
ón de un 
equipo 
encargado 
de la 
formulación 
del plan de 
inducción y 
re 
inducción.                     
* 
Formulación 
del plan.                                             
* 

A diciembre 
de 2023 la 
Institución 
contará con 
la 
Integración 
armónica de 
los nuevos 
miembros 
en la vida 
institucional
. 

* Actas de 
conformaci
ón de 
equipos de 
trabajo.                  
* Plan de 
inducción.                 
* Actas de 
seguimient
o y control 
al plan de 
inducción. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
docentes. 

X X X X X X X X X X X 
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Verificación 
y ajustes del 
desarrollo 
del plan. 

3.4.3 
Formació
n y 
capacitaci
ón. 

Establecer un 
plan de 
formación y 
capacitación 
acorde a las 
necesidades 
virtuales y 
presenciales 
del aula, 
involucrando a 
los Docentes, 
estudiantes y 
demás 
miembros de 
la comunidad 
educativa. 

Capacitar a 
los Docentes 
y 
estudiantes 
en el uso de 
las 
diferentes 
herramienta
s. 

A diciembre 
de 2023 la 
Institución 
se 
encontrará 
en la 
posibilidad 
de abarcar a 
toda la 
comunidad 
educativa 
con las 
capacitacion
es y 
formaciones 
pertinentes. 

* 
Cronogram
a de 
capacitacio
nes y 
formacione
s.         * 
Listados de 
asistencia.                 
* 
Evidencias 
fotográficas
. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
Docentes
. 

X X X X X X X X X X X 
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3.4.4 
Asignació
n 
académic
a. 

Contar con 
procesos 
explícitos para 
elaborar los 
horarios y los 
criterios, así 
realizar la 
asignación 
académica de 
los Docentes.  

* Entrega de 
asignación 
académica 
de forma 
oportuna.  

En enero 
del año 
2023 la 
Institución 
hará 
entrega de 
la 
asignación 
académica 
de acuerdo 
al perfil. 

* Acta de la 
asignación 
académica.   
* 
Elaboración 
del horario 
instituciona
l. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
Docentes
. 

X X X X X X X X X X X 

3.4.5 
Pertenen
cia del 
personal 
vinculado
. 

Comprometer 
al personal 
vinculado con 
la filosofía, 
principios, 
valores y 
objetivos 
institucionales. 
Estar 
dispuesto a 
realizar 
actividades 
complementar
ias que sean 
necesarias 
para cualificar 
su labor. 

Socialización 
del manual 
de 
convivencia 
a todos los 
estudiantes. 

Conocimien
to y 
aplicación 
del manual 
de 
convivencia. 

Descarga 
del manual 
de 
convivencia 
a través de 
la página 
web 
instituciona
l. 

Humanos y físicos. Comunid
ad 
Educativa
. 
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3.4.6 
Evaluació
n del 
desempe
ño. 

Elaborar un 
plan para que 
la evaluación 
de desempeño 
de docentes, 
directivos y 
personal 
administrativo 
sea el recurso 
base en la 
elaboración de 
acciones 
individuales y 
grupales para 
el 
mejoramiento 
y desarrollo 
profesional de 
todos los 
actores 
evaluados, 
donde al 
finalizar el año 
lectivo este 
sea socializado 
con la 
comunidad 
educativa 

* 
Elaboración 
del plan de 
evaluación 
de 
desempeño.                    
* 
Construcció
n del plan 
de 
mejoramien
to. 

A diciembre 
de 2023 la 
Institución 
obtendrá 
información 
que sirva 
como 
recurso 
inicial en los 
diferentes 
planes de 
mejoramien
to. 

* Actas de 
reunión.               
* Plan de 
evaluación 
de 
desempeño
.            * 
Seguimient
o y control 
del plan. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
Docentes
. 

X X X X X X X X X X X 
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3.4.7 
Estímulos
. 

Definir 
acciones por 
parte de las 
directivas en 
cuanto a 
estímulos y 
reconocimient
os para los 
diferentes 
miembros de 
la comunidad 
educativa y 
que este 
accionar se 
incorpore de 
forma 
significativa en 
la cultura 
organizacional 
de la IE. 

*Conformaci
ón de un 
equipo 
encargado.         
* 
Formulación 
de un plan 
con enfoque 
motivaciona
l. 

Reconocimi
ento de 
aquellos 
aportes 
significativo
s de los 
diferentes 
miembros 
de la 
Institución 
durante el 
año 2023. 

*Acta de 
reuniones.              
* 
Elaboración 
de 
formatos 
para los 
reconocimi
entos. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
Docentes 
y 
Docentes
. 

X X X X X X X X X X X 

3.4.8 
Apoyo a 
la 
investigac
ión. 

Crear o apoyar 
equipos 
deinvestigació
n educativa 
acorde con 
loslineamiento
s del proyecto 
educativoinstit
ucional. 

* Definir el 
tipo de 
investigació
n que se va 
a realizar.                        
* Presentar 
un 
cronograma. 

En el año 
2002 la 
Institución 
contará con 
un equipo 
de docentes 
encaminado
s a la 
investigació
n. 

* Actas de 
equipo de 
investigació
n.         * 
Actas de 
resultados. 

Humanos y físicos. Directivo

s 

Docentes 

y 

Docentes. 
X X X X X X X X X X X 

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

3.4.9 
Bienestar 
del 
talento 
humano. 

Realizar una 
actividad de 
recreación o 
salud mental 
para propiciar 
la integración 
y una sana 
Convivencia. 

Crear un 
cronograma 
teniendo en 
cuenta los 
periodos 
académicos. 

Clima 
laboral 
adecuado 
para el sano 
desarrollo 
mental y 
emocional 
de la 
comunidad 
educativa. 

* Acta de 
reuniones.           
* 
Formulació
n de 
programas. 

Humanos y físicos. Directivo
s 
Docentes 
y  
Docentes 
asignado
s. 

X X X X X X X X X X X 

3.5. PROCESOS: APOYO FINANCIERO Y CONTABLE 

3.5.1 
Presupue
sto anual 
del Fondo 
de 
Servicios 
Educativo
s (FSE). 

Aprobar, 
Organizar y 
publicar el 
Acuerdo 
presupuestal y 
los demás 
instrumentos, 
correspondien
tes al manejo 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos. 

Reuniones 
para la 
programación 
y ejecución 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos, 
teniendo en 
cuenta el 
Reglamento 
de 
Contratación 
institucional y 
las normas 
vigentes de 
contratación. 

Al finalizar el 
año 2023, los 
recursos 
económicos 
serán 
invertidos de 
acuerdo a lo 
programado 
en el 
Acuerdo 
Presupuestal, 
de tal 
manera que 
los ingresos 
sean iguales 
a los egresos. 

Implementac
ión de todos 
los procesos 
y ciclos 
presupuestal
es 
requeridos 
para la 
ejecución e 
inversión de 
los recursos 
del Fondo de 
Servicios 
Educativos. 

Reglamentos de Tesorería y de 
Contratación. Instrumentos 
financieros y contables. 

Consejo 
Directivo, 
Rector, 
Tesorera 
y 
Contador
a. 

X X X X X X X X X X X 
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3.5.2 
Contabili
dad. 

Aprobar, 
Organizar y 
publicar el 
Acuerdo 
presupuestal y 
los demás 
instrumentos, 
correspondien
tes al manejo 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos. 

Reuniones 
para la 
programación 
y ejecución 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos, 
teniendo en 
cuenta el 
Reglamento 
de 
Contratación 
institucional y 
las normas 
vigentes de 
contratación. 

Al finalizar el 
año 2023, los 
recursos 
económicos 
serán 
invertidos de 
acuerdo a lo 
programado 
en el 
Acuerdo 
Presupuestal, 
de tal 
manera que 
los ingresos 
sean iguales 
a los egresos. 

Implementac
ión de todos 
los procesos 
y ciclos 
presupuestal
es 
requeridos 
para la 
ejecución e 
inversión de 
los recursos 
del Fondo de 
Servicios 
Educativos. 

Reglamentos de Tesorería y de 
Contratación. Instrumentos 
financieros y contables. 

Consejo 
Directivo, 
Rector, 
Tesorera 
y 
Contador
a. 

X X X X X X X X X X X 

3.5.3 
Ingresos y 
gastos. 

Aprobar, 
Organizar y 
publicar el 
Acuerdo 
presupuestal y 
los demás 
instrumentos, 
correspondien
tes al manejo 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos. 

Reuniones 
para la 
programación 
y ejecución 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos, 
teniendo en 
cuenta el 
Reglamento 
de 
Contratación 
institucional y 
las normas 
vigentes de 
contratación. 

Al finalizar el 
año 2023, los 
recursos 
económicos 
serán 
invertidos de 
acuerdo a lo 
programado 
en el 
Acuerdo 
Presupuestal, 
de tal 
manera que 
los ingresos 
sean iguales 
a los egresos. 

Implementac
ión de todos 
los procesos 
y ciclos 
presupuestal
es 
requeridos 
para la 
ejecución e 
inversión de 
los recursos 
del Fondo de 
Servicios 
Educativos. 

Reglamentos de Tesorería y de 
Contratación. Instrumentos 
financieros y contables. 

Consejo 
Directivo, 
Rector, 
Tesorera 
y 
Contador
a. 

X X X X X X X X X X X 

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

3.5.4 
Control 
fiscal. 

Aprobar, 
Organizar y 
publicar el 
Acuerdo 
presupuestal y 
los demás 
instrumentos, 
correspondien
tes al manejo 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos. 

Reuniones 
para la 
programación 
y ejecución 
de los Fondos 
de Servicios 
Educativos, 
teniendo en 
cuenta el 
Reglamento 
de 
Contratación 
institucional y 
las normas 
vigentes de 
contratación. 

Al finalizar el 
año 2023, los 
recursos 
económicos 
serán 
invertidos de 
acuerdo a lo 
programado 
en el 
Acuerdo 
Presupuestal, 
de tal 
manera que 
los ingresos 
sean iguales 
a los egresos. 

Implementac
ión de todos 
los procesos 
y ciclos 
presupuestal
es 
requeridos 
para la 
ejecución e 
inversión de 
los recursos 
del Fondo de 
Servicios 
Educativos. 

Reglamentos de Tesorería y de 
Contratación. Instrumentos 
financieros y contables. 

Consejo 
Directivo, 
Rector, 
Tesorera 
y 
Contador
a. 

X X X X X X X X X X X 

4. ÁREA DE GESTIÓN DE LA COMUNIDAD 
4.1 PROCESOS: ACCESIBILIDAD 

Compone
nte  

Objetivo Actividades Meta Estrategias Recursos 
Responsa

ble  
En
ero 

Feb
rero 

Ma
rzo 

Ab
ril 

M
ay
o 

Ju
ni
o 

Jul
io 

Ag
ost
o 

Se
pt. 

Oc
t. 

N
ov
. 
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4.1.1 
Atención 
educativa 
a grupos 
poblacion
ales o en 
situación 
de 
vulnerabil
idad que 
experime
ntan 
barreras 
al 
aprendiza
je y la 
participac
ión. 

Buscar que 
todos los 
estudiantes 
con barreras 
en el 
aprendizaje y 
la 
participación 
reciban una 
atención  
apropiada y 
pertinente  
que responda 
a sus 
expectativas. 

Celebración 
del día de la 
inclusión.   
Realización 
de 
olimpiadas 
educativas 
para la 
población 
vulnerable.  
Presentacio
nes 
culturales, 
lúdico, 
deportivas. 

Que a 
noviembre 
de 2023  el 
90% de la 
población 
con 
barreras de 
aprendizaje 
y 
participació
n reciban 
atención 
efectiva 

Actualizació
n de los 
PIAR e 
implement
ación de los 
DUA 

Recurso humano. Material 
deportivo,  material didáctico, 
sonido. Presupuesto 
económico para premiaciones. 

Maestra 
del aula 
de apoyo 
y 
docentes 
en cada 
área 

  X           X       
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4.1.2 
Atención 
educativa 
a 
estudiant
es 
perteneci
entes a 
grupos 
étnicos. 

Buscar que 
todos los 
estudiantes 
pertenecientes 
a grupos 
étnicos reciban 
una atención 
apropiada y 
pertinente que 
responda a sus 
expectativas. 

Celebración 
del día de 
afrocolombi
anidad.  
Actividades 
culturales 
de danza, 
ritmos, arte. 
Muestra 
gastronómic
a.  

Que a 
noviembre 
de 2023  el 
90% de la 
población 
pertenecien
te a grupos 
étnicos 
reciban 
atención 
efectiva 

Transversali
zar los 
temas  de 
afrocolomb
ianidad en 
las 
diferentes 
áreas del 
saber. 
Ética, 
sociales, 
catedra de 
paz. 
Educación 
religiosa. 
Aprovechar 
el tiempo 
libre en las 
diferentes 
actividades 

Recurso humano. Material 
deportivo,  material didáctico, 
sonido. Presupuesto 
económico para premiaciones. 

docentes 
en cada 
área y en 
cada 
sede 

        X             

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

4.1.3 
Necesida
des y 
expectati
vas de los 
estudiant
es. 

Buscar que 
todos los 
estudiantes 
independiente
mente de su 
situación 
personal, 
social y 
cultural 
reciban una 
atención 
apropiada y 
pertinente que 
responda a sus 
expectativas. 

Feria 
universitaria 
para 
estudiantes 
de grados 
10 y 11. 
Capacitacion
es 
orientadas a 
definir el 
perfil 
vocacional 
de los 
estudiantes. 

Que a 
noviembre 
de 2023  el 
90% de 
estudiantes 
de los grado 
10 y 11  
hayan 
recibido la 
orientación 
de feria 
universitaria 
y  de perfil 
vocacional. 

Vincular 
diferentes 
entidades  
para 
ejecutar las 
capacitacio
nes a los 
estudiantes 
de grados 
10 y 11 

Recurso humano.  Material 
didáctico, sonido. Presupuesto 
económico. Lugares 
especializados. 

Profesion
ales 
especializ
ados y 
diretivos 
docentes 

                X     

4.1.4 
Proyectos 
de vida. 

Implementar 
estrategias 
para que todos 
los estudiantes 
independiente
mente de su 
situación 
personal, 
social y 
cultural 
desarrollen su 
proyecto de 
vida. 

Realización 
del proyecto 
de vida que 
se ejecute 
transversal
mente en 
las áreas de  
ética, 
religión, 
artística, 
emprendimi
ento y 
español.  

Que a 
noviembre 
de 2023  el 
90% de los 
estudiantes  
presente 
evidencia de 
su proyecto 
de vida 

Realizar 
asesorías  y 
seguimient
o periódico 
a los 
proyectos 
de vida de 
los 
estudiantes
. 

Recurso humano.  Material 
didáctico. Presupuesto 
económico.  

Docentes 
de las 
áreas 
vinculada
s  

                

  

    

4.2 PROCESOS: PROYECCIÓN A LA COMUNIDAD 

mailto:iensdelc@gmail.com


            

CI

E

N
C
I
A
V

IR
TUD

Y

L
E
A
L
T

A
D

  

Vereda Encenillos, Girardota Antioquia, Colombia 

Tel. 289 3501 – 2892093    Email: iensdelc@gmail.com   Página web: www.iensdelcarmen.edu.co 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN 
NIT: 811031645-5          DANE: 205308000312          Resolución 30313 de 2012 

Sedes: Encenillos, San Diego, El Yarumo, El Palmar, La Meseta, Jerónimo Vanegas 

CIENCIA, VIRTUD Y LEALTAD 

 

4.2.1 
Escuela 
familiar. 

Implementar 
la escuela de 
padres como 
servicio para 
apoyar el 
bienestar de la 
comunidad. 

Escuela de 
padres 

Que a 
noviembre 
de 2023  se 
cumpla con 
un 100% de 
las 
reuniones 
planeadas. 

Reuniones 
semestrales 
para 
escuela de 
padres  en 
cada sede 

Recurso humano.  Material 
didáctico. Presupuesto 
económico.  

Psicóloga 
y 
maestra 
de apoyo 

      X         X     

4.2.2 
Oferta de 
servicios 
a la 
comunida
d. 

Poner a 
disposición de 
la comunidad 
educativa un 
conjunto de 
servicios para 
apoyar su 
bienestar. 

Capacitación 
a los padres 
en 
informática 
básica, 
ofimática y 
demás 
temas 
relacionados 
con las 
nuevas 
tecnologías.  

Que a 
noviembre 
de 2023  se 
cumpla con 
un 100% de 
las 
capacitacion
es 
planeadas. 

Sesiones de 
clase 
ofrecidas al 
grupo 
familiar de 
la 
comunidad 
educativa. 

Recurso humano.  Material 
didáctico. Presupuesto 
económico.  

Gestionar 
aliados y 
docentes 
externos 
que 
ofrezcan 
las 
capacitac
iones con 
la 
empresa 
privada. 

            X         

4.2.3 Uso 
de la 
planta 
física y de 
los 
medios. 

Poner a 
disposición de 
la comunidad 
educativa un 
conjunto de 
servicios para 
apoyar su 
bienestar. 

Utilización 
de las salas 
de 
tecnología e 
informática 
para la 
oferta de 
cursos al 
grupo 
familiar. 
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4.2.4 
Servicio 
social 
estudianti
l. 

Poner a 
disposición de 
la comunidad 
educativa un 
conjunto de 
servicios para 
apoyar su 
bienestar. 

Desarrollo 
del 
programa 
de servicio 
social 
estudiantil. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 100 % de 
los 
estudiantes, 
habrán 
realizado el 
servicio 
Social 
Estudiantil. 

Presentació
n del 
anteproyec
to, 
proyecto y 
cumplimien
to de las 
horas de 
Servicio 
Social 
Estudiantil 

Material Pedagógico y 
Didáctico.  

Directivo
s, 
Docentes 
y 
Estudiant
es 

X X X X X X X X X X X 

4.3 PROCESOS: PARTICIPACIÓN Y CONVIVENCIA 

4.3.1 
Participac
ión de 
estudiant
es. 

Contar con 
instancias de  
apoyo a la 
institución 
educativa que 
favorezcan una  
sana 
convivencia 
basada 
en el respeto 
por los de- 
más, la 
tolerancia y la 
valoración de 
las diferencias. 

Realización 
de eventos y 
actividades 
en donde 
los 
estudiantes, 
lideren 
procesos 
sociales y 
educativos. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 60% de 
los 
estudiantes, 
estarán 
involucrado
s en 
actividades 
de 
participació
n y 
liderazgo 
tanto 
institucional 
como 
comunitario
. 

Convenios 
interadmini
strativos 
con 
empresas 
públicas y 
privadas en 
donde se 
requiera la 
participació
n de los 
estudiantes
. 

Talento humano, convenios, 
material requerido. 

Directivo
s, 
Docentes
, 
estudiant
es, 
padres 
de familia 
y 
funcionar
ios de 
empresas 
públicas 
y 
privadas. 

X X X X X X X X X X X 
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4.3.2 
Asamblea 
y consejo 
de padres 
de 
familia. 

Contar con 
instancias de  
apoyo a la 
institución 
educativa que 
favorezcan una  
sana 
convivencia 
basada 
en el respeto 
por los de- 
más, la 
tolerancia y la 
valoración de 
las diferencias. 

Realización 
de 
reuniones 
periódicas 
con los 
padres de 
familia. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 95% de 
las 
reuniones y 
actividades 
programada
s con los 
padres de 
familia, se 
habrán 
logrado. 

Reuniones 
periódicas 
con los 
padres de 
familia, con 
el fin de 
programar 
y ejecutar 
los 
objetivos 
propuestos. 

Talento humano y material 
requerido. 

Directivo
s, 
docentes 
y padres 
de 
familia. 

X X X X X X X X X X X 

4.3.3 
Participac
ión de las 
familias. 

Contar con 
instancias de 
apoyo a la 
institución 
educativa que 
favorezcan una 
sana 
convivencia 
basadaen el 
respeto por los 
de-más, la 
tolerancia y la 
valoración de 
las diferencias. 

Programació
n de 
actividades 
en donde se 
involucre y 
beneficie en 
núcleo 
familiar de 
la 
comunidad 
educativa. 

Al finalizar 
el año 2023, 
se habrá 
realizado el 
80% de las 
actividades 
programada
s. 

Realización 
de 
actividades 
y charlas de 
formación y 
participació
n de las 
familias.  

Talento humano. 
Profesionales. Material 
requerido para las actividades. 

Directivo
s. 
Funciona
rios de 
Empresas 
Públicas y 
privadas. 
Padres 
de familia 
y 
estudiant
es. 

X   X   X   X   X   X 
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4.3.4 
Conviven
cia y 
manejo 
de 
conflictos 

Contar con 
instancias de  
apoyo a la 
institución 
educativa que 
favorezcan una  
sana 
convivencia 
basada 
en el respeto 
por los de- 
más, la 
tolerancia y la 
valoración de 
las diferencias. 

Realización 
de Charlas 
formativas 
con la 
comunidad 
educativa en 
temas como 
negociación, 
concertació
n y 
conciliación 
para la 
resolución 
de 
conflictos. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 95% de la 
comunidad 
educativa, 
conocerá el 
manual de 
convivencia 
institucional 
y recibirán 
capacitación 
en los 
Mecanismo
s 
Alternativos 
de 
Resolución 
de 
conflictos a 
nivel 
institucional
. 

Realización 
de charlas 
formativas 
en la 
socializació
n de la Ruta 
de Atención 
integral y 
en los 
Mecanismo
s 
Alternativo
s de 
Resolución 
de 
Conflictos a 
nivel 
instituciona
l. 

Talento humano, Docente de 
Apoyo Pedagógico. 
Profesionales de la salud. 
Funcionarios de empresas 
privadas y públicas. Material 
requerido. 

Docente 
de Apoyo 
Pedagógi
co. 
Profesion
ales de la 
salud. 
Funciona
rios de 
empresas 
privadas 
y 
públicas. 
Comunid
ad 
Educativa
. 

X X X X X X X X X X X 

4.4 PROCESOS: PREVENCIÓN DE RIESGOS 
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4.4.1 
Prevenció
n de 
riesgos 
físicos. 

Disponer de 
estrategias 
para prevenir 
posibles 
riesgos que 
podrían 
afectar el buen 
funcionamient
o de la 
institución y el 
bienestar de la 
comunidad 
educativa. 

Elaboración 
y 
Socialización 
del Plan de 
Gestión de 
Riesgos 
Escolar y 
matriz de 
riesgos 
laborales. 

Al finalizar 
el año 2023, 
se habrá 
diseñado y 
socializado 
el Plan de 
Gestión de 
Riesgos 
Escolar y la 
matriz de 
riesgos 
laborales al 
95 % de la 
comunidad 
educativa. 

Elaborar el 
Plan de 
Gestión de 
Riesgos 
Escolar y la 
matriz de 
riesgos 
laborales. 
Socializació
n del Plan 
de Gestión 
de Riesgos 
a la 
comunidad 
educativa. 
Conformaci
ón del 
Comité 
COPASS. 

Talento humano. Material 
requerido. 

Directivo
s. 
Docentes
. 
Profesion
ales del 
sector 
público y 
privado. 
Comunid
ad 
educativa
. 

X X X X X X X X X X X 
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4.4.2 
Prevenció
n de 
riesgos 
psicosoci
ales. 

Disponer de 
estrategias 
para prevenir 
posibles 
riesgos que 
podrían 
afectar el buen 
funcionamient
o de 
lainstitución y 
el bienestar de 
la comunidad 
educativa. 

Elaboración 
y 
Socialización 
del Plan de 
Gestión de 
Riesgos 
Psicosociale
s. 

Al finalizar 
el año 2023, 
se habrá 
diseñado y 
socializado 
el Plan de 
Gestión de 
Riesgos 
Psicosociale
s al 95 % de 
la 
comunidad 
educativa. 

Elaborar el 
Plan de 
Gestión de 
Riesgos 
Psicosociale
s. 
Socializació
n del Plan 
de Gestión 
de Riesgos 
Psicosociale
s a la 
comunidad 
educativa.  

Talento humano. Material 
requerido. 

Directivo
s. 
Docentes
. 
Profesion
ales del 
sector 
público y 
privado. 
Comunid
ad 
educativa
. 
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4.4.3 
Programa
s de 
seguridad
. 

Disponer de 
estrategias 
para prevenir 
posibles 
riesgos que 
podrían 
afectar el buen 
funcionamient
o de la 
institución y el 
bienestar de la 
comunidad 
educativa. 

Implementa
ción del Plan 
de Gestión 
de Riesgos 
Escolar y de 
riesgos 
laborales. 

Al finalizar 
el año 2023, 
el 95 % de la 
comunidad 
educativa 
conocerá 
los 
programas 
de 
seguridad. 

Implement
ación del 
Plan de 
Gestión del 
Riesgos 
Escolar y 
laboral. 
Señalizació
n de las 
sedes 
educativas. 
Simulacros. 
Dotación de 
material 
requerido 
para 
mejorar la 
seguridad 
instituciona
l. 

Talento humano. Plan de 
Riesgos Escolar. Material 
requerido para la seguridad. 

Directivo
s, 
docentes, 
padres 
de familia 
y 
estudiant
es. 

X X X X X X X X X X X 
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